Zasady organizacji zjazdow KDBASP

10.

11.

Biblioteka, ktdra zamierza zorganizowac zjazd KDBASP, wysyta pisemne zaproszenie podpisane
przez rektora uczelni na adres Rady Wykonawczej co najmniej na rok przed planowanym
zjazdem.

W przypadku kilku jednoczesnych deklaracji zorganizowania zjazdu, decyzje o wyborze miejsca
podejmuje RW, uwzgledniajac réwniez kolejnosc zgtoszen. Decyzje o miejscu zjazdu RW ogtasza
podczas zjazdu poprzedzajacego.

Zjazdy KDBASP z zasady odbywajg sie przez dwa dni: rozpoczynajg sie o godz. 14:00 pierwszego
dnia, koniczg ok. godz. 13:00 w drugim dniu.

Zjazdy KDBASP majg charakter roboczy, ich przebieg i program sg kazdorazowo ustalane przez
Rade Wykonawczg w porozumieniu z dyrektorem biblioteki organizujgcej zjazd.

Uczestnikami zjazdu sg dyrektorzy bibliotek — cztonkowie KDBASP oraz pisemnie upowaznione
przez nich osoby. Zasady udziatu w zjezdzie reguluje Regulamin KDBASP.

Posiedzenia roboczych sesji plenarnych maja charakter zamkniety tzn. uczestniczyé w nich
mogg wytgcznie dyrektorzy — cztonkowie KDBASP oraz osoby posiadajgce pisemne upowaznienia
do udziatu w zjezdzie (zgodnie z regulaminem KDBASP), a takze osoby zaproszone przez Rade
Wykonawcza.

Udziat w plenarnych sesjach roboczych oséb postronnych, przedstawicieli sponsorow, a takie
pracownikéw biblioteki goszczacej jest wykluczony. Wyjatkiem od tej zasady jest pierwsza sesja
otwierajgca zjazd, podczas ktérej przewidziane s wystgpienia oficjalne, wystgpienia
zaproszonych gosci i ewentualne wystgpienie sponsora oraz koricowa czes$¢ ostatniej sesji zjazdu,
gdzie przewidziane sg podziekowania i zamkniecie zjazdu.

Zjazdy KDBASP w mozliwie najmniejszym stopniu powinny obcigza¢ finansowo biblioteke
organizujgcy zjazd. W zwigzku z tym KDBASP nie oczekuje od organizatora finansowania
dodatkowych imprez towarzyszacych, transportu, imprez kulturalnych itp.

Koszty noclegéw wszyscy uczestnicy organizujg i pokrywajg w witasnym zakresie. Organizator
zjazdu wskazuje hotele w najbardziej dogodnej lokalizacji obrad Konferencji i podejmuje prébe
wynegocjowania korzystnych optat za nocleg. Organizator, o ile posiada takie mozliwosci, moze
posredniczyé w organizacji noclegéw.

W celu uatrakcyjnienia przebiegu zjazdu (zorganizowania spotkania towarzyskiego, kolacji itp.)
organizator zjazdu moze zaprosi¢ sponsoréow. Ich udziat w zjezdzie powinien by¢ ograniczony do
dostarczenia materiatdw promocyjnych, zorganizowania stoisk w kuluarach zjazdu (o ile istniejg
takie mozliwosci) oraz bezposrednich spotkan z uczestnikami zjazdu w trakcie sponsorowanych
imprez towarzyszacych. Dopuszcza sie mozliwos¢ wystgpienia w trakcie plenarnej sesji jednego
sponsora generalnego (podczas sesji otwarcia lub na zakonczenie pierwszego dnia obrad). Czas
wystgpienia nie moze by¢ dtuzszy niz 15 min.

Biblioteka — organizator powinna zapewni¢ w pierwszym dniu zjazdu miejsce na posiedzenie
Rady Wykonawczej. Posiedzenia te odbywajg sie przez rozpoczeciem zjazdu i trwajg ok. 1,5-2
godz.



12.

13.

Biblioteka organizujgca zjazd w porozumieniu z Sekretarzem RW KDBASP przygotowuje
informacyjna strone www zjazdu. W miare mozliwosci rejestracja uczestnikdéw zjazdu powinna
odbywac sie za posrednictwem strony internetowe;.

Na bibliotece organizujacej zjazd spoczywa obowigzek administracyjnej obstugi zjazdu (rejestracji
uczestnikdw, przyjmowania wptat za obiad w 2 dniu konferencji, potwierdzania delegacji,
wydawania materiatéw, przygotowanie i wydawania kart do gtosowania itp.). Wszystkie dziatania
administracyjne odbywajg sie w porozumieniu z RW, przede wszystkim z Sekretarzem RW.



