Warszawa 15.10.2015

Zasady funkcjonowania projektu Analiza Funkcjonowania Bibliotek ( AFB)

Informacje ogodlne

1.

. Celem projektu Analiza Funkcjonowania Bibliotek, zwanego dalej projektem AFB, jest

opracowanie, wdrozenie oraz propagowanie jednolitych metod i narzedzi analizowania
dziatalnosci bibliotek naukowych, publicznych i pedagogicznych w Polsce w oparciu o
wskazniki funkcjonalnosci, a takze badanie satysfakcji uzytkownikéw bibliotek.

. Projekt AFB jest realizowany przez Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich (SBP) w porozumieniu

z Konferencjg Dyrektoréw Bibliotek Akademickich Szkét Polskich (KDBASP), Konferencija
Dyrektoréw Wojewddzkich Bibliotek Publicznych (KDWBP) oraz Konferencjg Dyrektoréw
Bibliotek Pedagogicznych (KDBP) , z udziatem bibliotek naukowych, publicznych i
pedagogicznych.

Projekt AFB jest kontynuacjg prac Zespotu ds. badania efektywnosci bibliotek publicznych i
pedagogicznych, prowadzonych od 2010 r. z inicjatywy Stowarzyszenia Bibliotekarzy Polskich i
korzysta z do$wiadczen projektu AFBN - Analiza Funkcjonowania Bibliotek Naukowych,
realizowanego od 2001 roku przez polskie biblioteki naukowe.

Projekt AFB sktada sie z trzech podprojektéw:

a. AFBN — Analiza Funkcjonowania Bibliotek Naukowych

b. AFBP — Analiza Funkcjonowania Bibliotek Publicznych

c. AFBE — Analiza Funkcjonowania Bibliotek Pedagogicznych
Kazdy z podprojektéw ma wtasng strukture organizacyjng oraz odrebne dla danego typu
bibliotek szczegétowe zasady realizacji.

. Podstawy projektu AFB i realizowane zadania

Stosowane w projekcie AFB metody analizy funkcjonowania bibliotek sy opracowane z
wykorzystaniem krajowych i miedzynarodowych norm i zalecen dotyczacych wskaznikéw
funkcjonalnosci, statystyki bibliotecznej i pokrewnych, z uwzglednieniem wymogéw
sprawozdawczos$ci Gtéwnego Urzedu Statystycznego zawartych w formularzu GUS K-03
Sprawozdanie bibliotek.

Gtéwnymi narzedziami realizacji projektu AFB s3:
a. wskazniki funkcjonalnosci dla bibliotek naukowych, publicznych i pedagogicznych,
b. elektroniczne formularze do rejestracji bibliotek i wprowadzania danych statystycznych,
c. oprogramowanie ,Aplikacja do gromadzenia, analizy i prezentacji danych statystycznych i
wskaznikéw funkcjonalnosci bibliotek”, zwane dalej aplikacjg AFB, odpowiednio
dostosowane do potrzeb AFBN, AFBP i AFBE,
d. serwis internetowy www. afb.sbp.pl .




3. W ramach projektu AFB realizowane sg nastepujgce zadania:

a. pozyskiwanie danych statystycznych z bibliotek do bazy danych projektu AFB,

b. analizowanie danych i prezentacja wynikéw badan, m.in. w postaci rocznych raportéw, z
podziatem na poszczegélne typy lub grupy bibliotek, wedtug okreslonych kryteriéw,

c. aktualizacja i weryfikacja danych statystycznych oraz wskaznikéw funkcjonalnosci dla
bibliotek naukowych, publicznych i pedagogicznych,

d. obstuga i aktualizacja aplikacji AFB,

e. obstuga i rozwdj serwisu internetowego projektu AFB www.afb.sbp.pl ,

f. szkolenia przedstawicieli bibliotek w zakresie korzystania z metod i narzedzi wypracowanych
w ramach AFB,

g. popularyzacja metod i narzedzi wypracowanych w ramach AFB oraz sposobow ich
wykorzystania przez polskie biblioteki oraz instytucje odpowiedzialne za funkcjonowanie
bibliotek,

h. inicjowanie prac badawczych w zakresie wykorzystania danych statystycznych i wskaznikow
do oceny funkcjonowania bibliotek oraz wypracowania odpowiednich standardéw i
wzorcow dla bibliotek.

lll. Organizacja projektu AFB

1. Organizatorem i koordynatorem projektu AFB oraz wtascicielem aplikacji AFB jest

Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich, ktére:

a. podejmuje dziatania na rzecz spéjnosci, trwatosci i rozwoju projektu AFB,

b. zapewnia obstuge administracyjng i ksiegowa projektu AFB oraz powadzi sekretariat
projektu,

c. wyznacza Sekretarza AFB oraz Administratora serwisu internetowego AFB,

d. powotuje cztonkéw Zespotu ds. badania efektywnosci bibliotek oraz Przewodniczgcego
Zespotu,

e. zapewnia utrzymanie i rozwéj oprogramowania obstugujacego projekt AFB w miare
mozliwosci finansowych SBP oraz ustala zasady wspotpracy z instytucjg, w ktorej
posadowiona jest baza danych AFB,

f. podejmuje dziatania dla pozyskiwania $rodkéw finansowych na utrzymanie i rozwdj projektu
AFB,

g. prowadzi serwis internetowy projektu AFB www.afb.sbp.pl,

h. promuje projekt AFB w Srodowisku bibliotek oraz decydentéw.

2. Cato$¢ spraw organizacyjnych zwigzanych z realizacjq projektu AFB koordynuje Sekretarz AFB.
Do obowigzkéw Sekretarza AFB nalezy w szczegélnosci:

a. prowadzenie dokumentacji projektu,

b. organizowanie prac Zespotu ds. badania efektywnosci bibliotek w porozumieniu z
przewodniczacym Zespotu,

c. przygotowywanie projektow umoéw i porozumien zwigzanych z realizacjg projektu AFB
w porozumieniu z Dyrektorem Biura ZG SBP,

d. sporzadzanie rocznych sprawozdan z biezacej dziatalnosci zwigzanej z realizacjg projektu
AFB, w tym sprawozdan dla instytucji finansujacych projekt, na podstawie materiatow




przygotowanych przez przewodniczacego Zespotu ds. badania efektywnosci bibliotek i
Koordynatoréw Merytorycznych,

e. organizowanie spotkan Rady Projektu AFB oraz sporzadzanie protokotéw z jej posiedzer,
f. organizowanie spotkari i seminariéw zespotéw i grup roboczych zwigzanych z projektem
AFB, w porozumieniu z przewodniczagcym Zespotu ds. badania efektywnosci bibliotek,

g. udzielanie informacji o prowadzonych pracach oraz promowanie projektu AFB.

3. Konferencje dyrektoréw bibliotek KDBASP, KDWBP i KDBP udzielajg wsparcia dziataniom
podejmowanym w ramach projektu AFB, zgodnie z zawartymi Porozumieniami.
W szczegdlnosci:
a. opiniujg sprawy zwigzane z realizacja projektu AFB w danym typie bibliotek,
b. wyznaczaja swoich przedstawicieli do Rady Projektu AFB i zatwierdzajg Regulamin Rady
Projektu AFB,
c. rekomenduja Zarzagdowi Gtéwnemu SBP Koordynatoréw Merytorycznych dla danego typu
bibliotek,
d. promujg projekt AFB w Srodowisku bibliotek.

4. Organem doradczym i opiniodawczym projektu AFB reprezentujacym biblioteki, instytucje i
organizacje zaangazowane w jego realizacje i rozwdj jest Rada Projektu AFB.
Zadania i zasady wyboru cztonkdw Rady okresla Regulamin przyjety przez Zarzad Gtéwny
Stowarzyszenia Bibliotekarzy Polskich (ZG SBP) oraz Konferencje: Dyrektoréw Bibliotek
Akademickich Szkét Polskich (KDBASP), Dyrektoréw Wojewddzkich Bibliotek Publicznych
(KDWBP), Dyrektorow Bibliotek Pedagogicznych (KDBP) .

5. Prace merytoryczne zwigzane z realizacjg i rozwojem projektu AFB prowadzi Zespét ds.
badania efektywnosci bibliotek, zwany dalej Zespotem.

5.1. W sktad Zespotu wchodza Koordynatorzy Merytoryczni AFB rekomendowani przez
odpowiednie konferencje dyrektoréw bibliotek:
a. Koordynator Merytoryczny AFBN —dla bibliotek naukowych
b. Koordynator Merytoryczny AFBP — dla bibliotek publicznych
c. Koordynator Merytoryczny AFBE — dla bibliotek pedagogicznych

oraz inne osoby zaangazowane w realizacje projektu AFB rekomendowane przez Koordynatoréw
Merytorycznych i ZG SBP.

5.2. Do zadan Zespotu nalezy:
a. zapewnienie spojnosci merytorycznej projektu AFB poprzez zatwierdzanie zmian, m. in.,
wskaznikéw funkcjonalnosci dla poszczegdinych typéw bibliotek,
b. opracowywanie i publikowanie danych zbiorczych (analizy, raporty) w serwisie
internetowym projektu AFB,
udziat w rozwoju aplikacji AFB,
popularyzacja metod i narzedzi wypracowanych w ramach AFB,
inicjowanie prac normalizacyjnych i badar efektywnosci bibliotek

- o o o

udzielanie informacji o prowadzonych pracach oraz promowanie projektu AFB.

6. Catos¢ spraw merytorycznych zwigzanych z realizacja projektu AFB koordynuje Przewodniczacy
Zespotu ds. badania efektywnosci bibliotek, powotany przez ZG SBP.




6.1. Przewodniczacy Zespotu wchodzi w sktad Rady Projektu AFB.
6.2. Do jego zadan w szczegélnosci nalezy:
a. kierowanie Zespotem ds. badania efektywnosci bibliotek,
b. opracowywanie rocznych planéw prac Zespotu i harmonogramow ich realizacji oraz
sprawozdan,
c. koordynowanie opracowywania i publikowania danych zbiorczych (analizy, raporty) w
serwisie internetowym projektu AFB,
d. udzielanie wsparcia Koordynatorom Merytorycznym AFBN, AFBP i AFBE w realizacji
projektu,
e. kierowanie pracami nad biezgcym funkcjonowaniem i rozwojem aplikacji AFB,
f. popularyzacja metod i narzedzi wypracowanych w ramach AFB,
g. udzielanie informacji o prowadzonych pracach oraz promowanie projektu AFB.

7. Zarealizacje projektu AFB w danym typie bibliotek (naukowych, publicznych i pedagogicznych)
odpowiadajg Koordynatorzy Merytoryczni AFB. Do ich zadan nalezy:

a. udziat w pracach Zespotu ds. badania efektywnosci bibliotek,

b. opracowanie zasad, procedur i harmonogramu realizacji projektu dla danego typu bibliotek

W porozumieniu z Zespotem oraz Sekretarzem AFB
c. koordynowanie spraw merytorycznych i organizacyjnych dotyczacych realizacji projektu
AFB w danym typie bibliotek,
. wspotpraca z dyrektorami bibliotek,
. koordynowanie opracowania rocznych sprawozdan, analiz zbiorczych i raportéw,

d
e
f. aktualizowanie serwisu internetowego www.afb.sbp.pl dla danego typu bibliotek,
g. udziat w organizowaniu szkoler pracownikéw bibliotek w zakresie realizacji projektu AFB,
h

popularyzacja projektu AFB.

8. Instytucja, w ktérej posadowiona jest baza danych AFB powierza jednemu ze swoich
pracownikéw funkcje Administratora aplikacji i bazy danych AFB.
Do jego zadan nalezy:
a. utrzymanie aplikacji i bazy danych AFB,
b. zapewnienie realizatorom projektu AFB statego dostepu do aplikacji i bazy danych AFB
zgodnie z przydzielonymi uprawnieniami.

9. Biuro ZG SBP powierza jednemu ze swoich pracownikéw funkcje Administratora serwisu
internetowego AFB.
Do jego zadan nalezy:

a. obstuga serwisu internetowego projektu AFB,
b. wspétpraca z Koordynatorami Merytorycznymi odpowiedzialnymi za zamieszczanie
informacji w modutach AFBN, AFBP i AFBE.

10.Warunki uczestnictwa w projekcie




1. W projekcie moga braé udziat biblioteki naukowe finansowane ze srodkéw publicznych i
prywatnych oraz biblioteki publiczne i pedagogiczne, dziatajace na terenie Polski.

2. Udziat w projekcie jest dobrowolny i bezptatny.

Dane statystyczne oraz wyniki analiz poszczegdlnych bibliotek moga by¢ udostgpniane innym
osobom i instytucjom tylko za zgodga dyrektora biblioteki, ktérej dotycza.

4. Wojewddzkie biblioteki publiczne maja dostep do danych statystycznych, wskaznikow i
wynikéw analiz prowadzonych w ramach AFB, dotyczacych bibliotek publicznych danego
wojewoddztwa.

5. Biblioteka przystepuje do projektu AFB poprzez podpisanie formularza rejestracyjnego
biblioteki przez dyrektora lub osobe upowazniong.

6. Przystepujac do projektu AFB biblioteka akceptuje zasady jego funkcjonowania zapisane w
niniejszym dokumencie oraz procedury i harmonogram realizacji projektu AFB dla
poszczegdlnych typdw bibliotek , ustalone przez Koordynatoréw Merytorycznych dla danego
typu bibliotek w porozumieniu z ZG SBP.

11.Postanowienia korncowe
1. Wszystkie zobowigzania finansowe zwigzane z realizacjg projektu AFB wymagaj pisemnej
zgody Dyrektora Biura ZG SBP lub osoby upowaznionej przez ZG SBP.
2. Niniejszy dokument zostat przyjety przez Zarzad Gtéwny SBP, po zasiegnigciu opinii konferencji
dyrektorow bibliotek, o ktérych mowa w punkcie 1.2.
3. Wszelkie zmiany niniejszego dokumentu zatwierdza ZG SBP w formie pisemnej, po zasiggnigciu
opinii konferencji dyrektoréw bibliotek, o ktérych mowa w punkcie 1.2.

Za Zarzad Gtéwny SBP
Przewodniczgca SBP
Elzbieta Stefanczyk

Zataczniki:

1. Regulamin Rady Projektu AFB.

2. Analiza Funkcjonowania Bibliotek Publicznych AFBP. Procedury i harmonogram realizacji projektu.

3. Analiza Funkcjonowania Bibliotek Pedagogicznych AFBE. Procedury i harmonogram realizacji
projektu.

4.Analiza Funkcjonowania Bibliotek Naukowych. Procedury i harmonogram realizacji projektu.

Terminy stosowane w projekcie AFB:

1. Rada Projektu AFB - organ doradczy i opiniodawczy projektu AFB reprezentujacy biblioteki,
instytucje i organizacje zaangazowane w jego realizacje i rozwoj.

2. Sekretarz AFB —osoba wyznaczona przez ZG SBP do koordynowania catosci spraw
organizacyjnych zwigzanych z realizacja projektu AFB .




10.

11.

12.

Zesp6t ds. badania efektywnosci bibliotek — zespét powotany przez ZG SBP do prowadzenia
prac koncepcyjnych, badawczych i organizacyjnych dotyczacych spraw zwigzanych z
projektem AFB.

Przewodniczgcy Zespotu ds. badania efektywnosci bibliotek - organizuje i koordynuje prace
Zespotu.

Koordynator Merytoryczny AFBN - cztonek Zespotu ds. badania efektywnosci bibliotek
odpowiedzialny za koordynacje spraw merytorycznych i organizacyjnych projektu AFB w
bibliotekach naukowych .

Koordynator Merytoryczny AFBP - cztonek Zespotu ds. badania efektywnosci bibliotek
odpowiedzialny za koordynacje spraw merytorycznych i organizacyjnych projektu AFB w
bibliotekach publicznych .

Koordynator Merytoryczny AFBE - cztonek Zespotu ds. badania efektywnosci bibliotek
odpowiedzialny za koordynacje spraw merytorycznych i organizacyjnych projektu AFB w
bibliotekach pedagogicznych.

Administrator aplikacji i bazy danych AFB — osoba nadzorujgca utrzymanie aplikacji i bazy
danych AFB oraz zapewniajgca realizatorom projektu AFB staty do nich dostep.
Administrator serwisu internetowego AFB — osoba obstugujgca strone internetowg projektu
AFB.

Serwis internetowy projektu AFB - strona www projektu zapewniajgca dostep do bazy
danych AFB, zawierajgca informacje, dokumenty, analizy i raporty zwigzane z realizacjg
projektu AFB.

Baza danych AFB — baza zawierajgca dane statystyczne oraz dane o bibliotekach
wprowadzane przez biblioteki uczestniczace w projekcie.

Oprogramowanie obstugujgce baze danych AFB - oprogramowanie ,,Aplikacja do
gromadzenia, analizy i prezentacji danych statystycznych i wskaznikéw funkcjonalnosci
bibliotek” .




