Zasady organizacji zjazdow KDBASP
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Biblioteka, ktéra zamierza zorganizowac¢ zjazd KDBASP, wysyla pisemne zaproszenie
podpisane przez rektora uczelni na adres Rady Wykonawczej co najmniej na rok przed
planowanym zjazdem.

W przypadku kilku jednoczesnych deklaracji zorganizowania zjazdu, decyzje o wyborze miejsca
podejmuje RW, uwzgledniajgc rowniez kolejno$¢ zgtoszen. Decyzje o miejscu zjazdu RW
ogfasza podczas zjazdu poprzedzajgcego.

Zjazdy KDBASP z zasady odbywajg sie przez dwa dni: rozpoczynajg sie o godz. 14:00
pierwszego dnia, koriczg ok. godz. 13:00 w drugim dniu.

Zjazdy KDBASP majg charakter roboczy, ich przebieg i program sg kazdorazowo ustalane
przez Rade Wykonawczg w porozumieniu z dyrektorem biblioteki organizujgcej zjazd.

Uczestnikami zjazdu sa dyrektorzy bibliotek — cztonkowie KDBASP oraz pisemnie upowaznione
przez nich osoby. Zasady udziatu w zjezdzie reguluje Regulamin KDBASP.

Posiedzenia roboczych sesji plenarnych maja charakter zamkniety. Uczestniczy¢ w nich
mogg wytgcznie dyrektorzy — czionkowie KDBASP oraz osoby posiadajgce pisemne
upowaznienia do udzialu w zjezdzie (zgodnie z regulaminem KDBASP), a takze osoby
zaproszone przez Rade Wykonawcza.

Udziat w plenarnych sesjach roboczych oséb postronnych, przedstawicieli sponsoréw,
a takze pracownikéw biblioteki goszczacej jest wykluczony. Wyjatkiem od tej zasady jest
pierwsza sesja otwierajgca zjazd, podczas ktorej przewidziane sg wystgpienia oficjalne,
wystgpienia zaproszonych gosci i ewentualne wystgpienie sponsora oraz koricowa czesc
ostatniej sesji zjazdu, gdzie przewidziane sg podziekowania i zamkniecie zjazdu.

Zjazdy KDBASP w mozliwie najmniejszym stopniu powinny obcigza¢ finansowo biblioteke
organizujgca zjazd. W zwigzku z tym KDBASP nie oczekuje od organizatora finansowania
dodatkowych imprez towarzyszacych, transportu, imprez kulturalnych itp.

Koszty noclegéw wszyscy uczestnicy organizujg i pokrywajg w wiasnym zakresie. Organizator
zjazdu wskazuje hotele w najbardziej dogodnej lokalizacji obrad Konferencji i podejmuje prébe
wynegocjowania korzystnych optat za nocleg. Organizator, o ile posiada takie mozliwosci, moze
posredniczyé w organizacji noclegéw.

W celu uatrakcyjnienia przebiegu zjazdu (zorganizowania spotkania towarzyskiego, kolacji itp.)
organizator zjazdu moze zaprosi¢ sponsoréw. Ich udziat w zjezdzie powinien by¢ ograniczony
do dostarczenia materiatéw promocyjnych, zorganizowania stoisk w kuluarach zjazdu (o ile
istniejg takie mozliwosci) oraz bezposrednich spotkan z uczestnikami zjazdu w trakcie
sponsorowanych imprez towarzyszgcych. Dopuszcza sie mozliwosé wystgpienia w trakcie
plenarnej sesji jednego sponsora generalnego (podczas sesji otwarcia lub na zakonczenie
pierwszego dnia obrad). Czas wystgpienia nie moze by¢ dtuzszy niz 15 min.

Biblioteka — organizator powinna zapewni¢ w pierwszym dniu zjazdu miejsce na posiedzenie
Rady Wykonawczej. Posiedzenia te odbywajg sie przez rozpoczeciem zjazdu i trwajg ok. 1,5-2
godz.

Biblioteka organizujgca zjazd w porozumieniu z Sekretarzem RW KDBASP przygotowuje
informacyjng strone www zjazdu. W miare mozliwosci rejestracja uczestnikow zjazdu powinna
odbywac sie za posrednictwem strony internetowe;.

Na bibliotece organizujgcej zjazd spoczywa obowigzek administracyjnej obstugi zjazdu
(rejestracja uczestnikdow, potwierdzanie delegacji, wydawanie materiatéw, przygotowanie
iwydawanie kart do gtosowania itp.). Wszystkie dziatania administracyjne odbywajg sie
w porozumieniu z RW, przede wszystkim z Sekretarzem RW.
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Koszty zwigzane z organizacjg zjazdu pokrywane sg z wptat uczestnikéw, dokonywanych
przelewem na wskazane przez organizatora konto i w wysokosci wynikajgcej z kalkulaciji
planowanych wydatkéw. Kalkulacja kosztow zjazdu nie moze zaktadac zysku finansowego dla
organizatora, wynagrodzen dla osdb zwigzanych zorganizacjg zjazdu, kosztéw spotkan
towarzyskich.

Organizator jest zobowigzany do przedstawienia Radzie Wykonawczej do zatwierdzenia
sprawozdania finansowego z poniesionych wydatkéw, pokrytych z wptat uczestnikéw, nie
pozniej niz 20 dni po zakonczeniu zjazdu.

Rada Wykonawcza w terminie do 14 dni po otrzymaniu sprawozdania finansowego powinna je
zatwierdzi¢ oraz przekazaé informacje o tym fakcie za posrednictwem listy dyskusyjne;j.



